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1. Login Skrin 

 

 

No IC :   

Katalaluan :   *********** (mestilah gabungan antara huruf,symbol dan nombor-8 

karakter) 

Masukkan Kod Pengesahan seperti yang dipaparkan dan klik Log Masuk. 

 

2. Laman Utama Pengguna Sistem e-Tempahan Bilik 
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- Terdapat beberapa menu yang di paparkan pada Menu Utama iaitu Laman Utama, 

Tempahan Anda. Pengguna juga boleh melihat Tempahan Semasa dan Tempahan 

Baru. 

 

2.2 Tempahan Anda 

Untuk memaparkan maklumat berkaitan dengan tempahan yang dilakukan oleh pengguna.. 

Pengguna boleh membuat carian dengan klik ikon Cari. Tempahan bilik yang dilakukan oleh 

pengguna itu sahaja boleh dilihat dan akan dipaparkan. 

 

2.3 Tempahan Semasa 

Untuk memaparkan senarai tempahan yang telah di tempah oleh pengguna. Tempahan 

semasa di paparkan dalam bentuk kalendar. Pengguna boleh klik tarikh tersebut bagi 

melihat maklumat secara terperinci bagi tarikh-tarikh tertentu. 

 



Manual PenggunaSistem e-Tempahan Bilik UntukPenggunaSistem 

 

P a g e 3 | 8 

 

3.4 Tempahan Baru 

Sekiranya Pengguna ingin membuat tempahan baru, klik menu Tempahan Baru dan paparan 

seperti di bawah akan dikeluarkan. 

 

 

 

Terdapat lima(5) langkah menu yang perlu di ikuti dan dimasukkan maklumat mengikut urutan 

yang telah ditetapkan. : Pilih Tarikh, Pilih Bilik, Maklumat Acara, Maklumat Perhubungan dan 

Semak Tempahan. 

 

3.41 Pilih Tarikh 
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Pengguna perlu memasukkan Tarikh Mula dan Tarikh Tamat serta masa mengikut yang 

dikehendaki. Klik  Seterusnya untuk ke langkah berikut. 

3.42 Pilih Bilik 

Paparan skrin seperti di bawah akan dipaparkan setelah pengguna siap memilih tarikh. 

Pengguna perlu memilih bilik bagi membuat tempahan dan klik Seterusnya. 

 

 

3.43 Maklumat Acara 

Pada paparan seterusnya, Pengguna perlu memasukkan maklumat acara. Beberapa perkara 

perlu dimasukkan antaranya ialah : Nama Program, Jenis Program, Jenis Penganjur dan 

banyak lagi. Semua maklumat tersebut perlu dimasukkan oleh Pentadbir. Klik seterusnya. 
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3.44 Maklumat Perhubungan 

Selepas Maklumat Acara, Pengguna perlu memasukkan Maklumat Perhubungan. Maklumat 

yang perlu dimasukkan adalah seperti nama, alamat emel, no telefon dan sebagainya. Alamat 

emel adalah penting bagi pengguna tersebut mendapat maklum balas berkaitan dengan status 

tempahan. Klik Seterusnya. 



Manual PenggunaSistem e-Tempahan Bilik UntukPenggunaSistem 

 

P a g e 6 | 8 

 

 

 

3.45 Semak Tempahan 

Selepas Maklumat Perhubungan, paparan semak tempahan akan dikeluarkan. Pengguna perlu 

memastikan semua maklumat yang dipaparkan adalah betul sebelum klik Hantar. 

 

 



Manual PenggunaSistem e-Tempahan Bilik UntukPenggunaSistem 

 

P a g e 7 | 8 

 

Selepas klik Hantar, paparan seperti di bawah akan di paparkan. Pengesahan penerimaan 

permohonan tempahan bilik yang dilakukan oleh pengguna akan di emel dan di SMS 

 

 

3.5 Tukar Kata Laluan 

 

Pengguna boleh membuat pertukaran kata laluan dengan klik pada menu sebelah atas sistem. 

Paparan seperti di bawah akan dikeluarkan. 

 

 

3.6 Log Keluar 

Menu yang digunakan untuk keluar daripada setelah tamat menggunakannya. 


